
 

 
 
 
 
 

 
Die Gemeinde Birkenwerder sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

 
Sachbearbeiter für Straßenunterhaltung / Straßeninstandsetzung (m/w/d) 

 
Die Gemeinde Birkenwerder liegt an der nördlichen Grenze Berlins und gehört zum Landkreis Oberhavel. 

Geprägt durch das Naturschutzgebiet Briesetal, zahlreichen Radwegen, Seen und Wiesen, ist 
Birkenwerder ein ursprünglicher Ort mitten im Grünen. Durch die sehr gute Infrastruktur erreicht man das 

Zentrum der Hauptstadt bereits in 30 Minuten. 
In den pädagogischen Einrichtungen, der Kernverwaltung sowie dem Bauhof sind derzeit 140 Mitarbeiter 

beschäftigt, welche den Bürgerinnen und Bürgern mit Rat und Tat zur Seite stehen. 
 

Ihr Aufgabenfeld: 
• Bearbeitung von Straßeninstandhaltungsmaßnahmen zur Gewährleistung der Verkehrssicherheit 
• Straßenbegehungen sowie Nebenanlagen, Registratur, Bewertung von Schäden sowie Veranlassung 

von Reparaturmaßnamen 
• Erfassung, Planung, Vorbereitung, Ausschreibung und Überwachung von Unterhaltungs-, 

Instandhaltungs- und Reparaturmaßnahmen für Verkehrsflächen und Brücken 
• Bauaufsicht, Rechnungs- und Aufmaßkontrolle, Gewährleistungsverfolgung der Baumaßnahmen 
• Einpflege der Unterhaltungs- und Instandhaltungsmaßnahmen in das GIS 
• Erteilen von Auskünften in Straßenerhaltungsangelegenheiten 
• Bearbeitung von Aufbruchgenehmigungen und die Überwachung von Aufgrabungen Dritter 
• Teilnahme an Sitzungen der politischen Gremien sowie Erstellung von Beschlussvorlagen und 

Präsentation 
• Bearbeitung von Aufbruchanträgen und –anzeigen  
• Erarbeitung und Aktualisierung der Prioritätenliste Straßenbau und Straßenunterhaltungskonzeption 

Erteilung von Zufahrtsgenehmigungen 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
• ein Abschluss als staatlich geprüfter Techniker (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation oder 

Verwaltungsfachangestelter (m/w/d) mit einschlägiger Erfahrung 
• Erfahrungen im Baubereich (z.B. in der Vorbereitung, Steuerung, Durchführung und Abrechnung von 

Bauvorhaben), 
• Kenntnisse der Vorschriften und Gesetzen (VOB, HOAI, VOL, BauGB, BGB) 
• Kenntnisse und Erfahrungen mit MS-Office (insbesondere PowerPoint), sowie mit 

Anwenderprogrammen GIS, Allris und H & H Pro Doppik oder vergleichbarer Software  
• kommunikative Fähigkeiten, wirtschaftliches Denken, Entscheidungs- und Durchsetzungsstärke 

sowie ein sicheres und souveränes Auftreten 



 

 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
• krisensicheren Arbeitsplatz mit 40 Stunden pro Woche in einem kleinen Team 
• Vergütung nach TVöD-VKA EG 9a 
• Individuelle und regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Jahressonderzahlung, Betriebsrente, vermögenswirksame Leistungen 
 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Stichwort „Straßenunterhalt“ reichen Sie bitte bis zum 
15. November  2021  

-vorzugsweise im PDF- Format- an: 
bewerbungen@birkenwerder.de  

 
oder:  

Gemeinde Birkenwerder, Hauptstraße 34, 
16547 Birkenwerder 

http://www.birkenwerder.de/# 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 

 
Hinweis: 

Mit Einreichen Ihrer Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass wir Ihre Unterlagen, auch 
elektronisch, erfassen und bis zu sechs Monate nach Besetzung der Stelle aufbewahren. 
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