
Die Gemeinde Birkenwerder sucht schnellstmöglich eine/n

Sachbearbeiter/-in Umwelt (m/w/d)

Die Gemeinde Birkenwerder liegt an der nördlichen Grenze Berlins und gehört zum Landkreis 
Oberhavel. Geprägt vom Naturschutzgebiet Briesetal, zahlreichen Radwegen, Seen und Wiesen, ist 

Birkenwerder ein ursprünglicher Ort mitten im Grünen. Durch die sehr gute Infrastruktur ist Berlin-
Mitte in nur 30 Minuten von Birkenwerder aus erreichbar.

In den pädagogischen Einrichtungen, in der Kernverwaltung sowie auf dem Bauhof sind derzeit 150 
Mitarbeiter/innen beschäftigt.

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle in Vollzeit (39 Stunden).

Unser Angebot an SIE:

• eine Vergütung nach der Entgeltgruppe EG 8 des Tarifvertrags für den öffentlichen Dienst 
(TVöD),

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch gleitende Arbeitszeiten, der grundsätzlichen Option 
zur Teilzeitarbeit sowie der Möglichkeit zur mobilen Arbeit,

• familiäres Betriebsklima,
• vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten,
• Jahressonderzahlung, jährliches Leistungsentgelt, eine Betriebsrente mit Arbeitgeberzuschuss 

(VKA) für Tarifbeschäftigte, vermögenswirksame Leistungen,
• ergonomischer Arbeitsplatz im historischen sanierten Rathaus,
• ausreichend kostenfreie Parkmöglichkeiten vor Ort,
• gute Verkehrsanbindung sowohl mit dem Auto als auch mit ÖPNV,
• 30 Tage Erholungsurlaub in einem Kalenderjahr, sowie zusätzliche arbeitsfreie Tage am 24.12. 

und 31.12.
• Trinkwasserautomat zur freien Verfügung,
• umfangreiche Gesundheitsangebote (z.B. betriebsärztliche Vorsorge, Grippeschutzimpfung, 

Gesundheitsmonat, Kostenübernahme Bildschirmarbeitsplatzbrille),
• regelmäßige Mitarbeiterevents (Teamtag, Herbstgrillen, Weihnachtsfeier),
• E-Bike Leasing im Rahmen der Entgeltumwandlung mit Arbeitgeberzuschuss.

Worauf SIE sich freuen können:

• Organisation der Durchführung und Kontrolle von Maßnahmen an Straßenbäumen,
• Festlegung und Ausschreibung von Maßnahmen am Baumbestand,
• Veranlassung und Prüfung von Maßnahmen zur Verkehrssicherung bei Baumdefekten 

einschließlich Nachkontrolle, Abrechnung und Dokumentation, 
• Veranlassung und Prüfung von Maßnahmen zur Fehlstellenbepflanzung/ von Ersatz- und 

Neubepflanzungen,
• Bearbeitung von Baumfällanträgen, 
• Fertigung von gemeindlichen Stellungnahmen bzgl. Baumfällanträgen im Rahmen des 

Bauantragsverfahrens,



• Bearbeitung von Vorgängen zur Verwaltung öffentlicher Grünflächen und des öffentlichen 
Baumbestandes der Kommune.

Ihre Kompetenzen auf die WIR uns freuen:

• Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d) mit Affinität zum Baum- und Grünbereich,
• von Vorteil ist der Abschluss zum Forstwirt/-in, oder in einem anderen Beruf aus dem Bereich 

Garten- und Landschaftsbau bzw. Baumkontrolle/ -pflege oder die bestandene 
Zusatzausbildung zum FLL,

• Fachkenntnisse im Baurecht, Naturschutzrecht, Abfallgesetz und Kommunalrecht sind 
wünschenswert,

• Fachkenntnisse im Beitragsrecht sind von Vorteil,
• sicherer Umgang mit MS-Office und Anwendungsprogrammen wird vorausgesetzt,
• ausgeprägte Dienstleistungsorientierung, gute Ausdrucksfähigkeit, hohe Belastbarkeit, 

Selbständigkeit und Durchsetzungsvermögen runden ihr Profil ab.

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse und 
Zertifikate) mit Stichwort „Umwelt“ reichen Sie bitte bis zum 

12. Oktober 2025

-vorzugsweise per E-Mail im PDF- Format- an:

bewerbungen@birkenwerder.de 

oder per Post an: 
Gemeinde Birkenwerder, Hauptstraße 34,

16547 Birkenwerder

Chancengleichhalt ist Bestandteil unserer Personalpolitik. Deshalb begrüßen wir Bewerbungen 
unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. Die 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen oder diesen Gleichgestellte werden bei gleicher 
Qualifikation und Eignung vorrangig berücksichtigt. Zur Geltendmachung der Rechte für 
schwerbehinderte bzw. gleichgestellte behinderte Menschen ist mit Einreichung der 
Bewerbungsunterlagen die Vorlage der entsprechenden amtlichen Nachweise erforderlich. Die 
Gemeinde Birkenwerder hat sich aufgrund des Frauenförderplans verpflichtet, den Anteil von Frauen 
in Bereichen, in denen sie unterrepräsentiert sind, zu erhöhen. Daher sind Bewerbungen von Frauen 
ausdrücklich erwünscht. Die Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund, die die 
Voraussetzungen der Stellenausschreibung erfüllen, ist ausdrücklich erwünscht.

Hinweis:
Mit Einreichen Ihrer Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass wir Ihre Unterlagen auch

elektronisch erfassen und bis zu drei Monate nach Besetzung der Stelle aufbewahren.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

Erfahren Sie mehr über die Gemeinde Birkenwerder unter www.birkenwerder.de

mailto:bewerbungen@birkenwerder.de

